Zakres czynno$ci na stanowisku inspektora do spraw ogélnobudowlanych

w Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Widok” w Krakowie, ul. Na Blonie7

ZAKRES DZIALALNOSCI:

Caloksztatt nadzoru inspektorskiego, wynikajacego z prawa budowlanego w specjalnosci
ogo6lnobudowlanej, zgodnie z posiadanym przygotowaniem zawodowym, uprawnien
budowlanych oraz wiedzg techniczng na terenie eksploatacji zasobow mieszkaniowych SM
,»WIDOK”.

LOKALIZACJA WYKONYWANNYCH CZYNNOSCI

1. Zasadnicze obowigzki:
1.1.praca biurowa bedzie wykonywana w siedzibie Spotdzielni Mieszkaniowej ,, Widok”,

ul. Na Btonie 7, 30-147 Krakow.

1.2.praca w terenie na obszarze osiedla ,,Widok™ dzielnica VI, Bronowice (przeglady,

kontrole, komisje).

2. Okazjonalnie wyjazdy do jednostek samorzadowych, urzeddéw, firm, oséb prawnych i
fizycznych.

111.SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI:

1.

N

10.

Nadzér nad robotami w branzy ogo6lnobudowlanej wykonywanym systemem

zleconym:

a) Odnosnie: inwestycji, modernizacji, remontow kapitalnych i biezacych,

b) W zakresie dziatan inspektora nadzoru inwestorskiego,

c) Prowadzenie kompleksowej dokumentacji robdt, tacznie z rozliczeniem
kosztorysowym.

Dokonywanie odbioréw, dokumentowanie robét, rozliczanie robot.

Uczestniczy w odbiorach koncowych wszelkich robot ogoélnobudowlanych, przy

realizacji ktorych nie petil funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego, a roboty te

prowadzita Spotdzielnia.

Kontroluje i weryfikuje protokoty odbioru pod wzgledem: jakosci, zgodnosci z

umowa, terminowosci, zakresu rzeczowego 1 kwotowego.

Potwierdzanie faktur przedkladanych przez wykonawcoéw w zakresie zgodno$ci z

protokotem odbioru, potwierdzenia kwoty na ktorg opiewa faktura, rozlozenie tej

kwoty na poszczeg6lne obiekty.

Nadzoruje realizacj¢ warunkow gwarancyjnych.

Rozlicza rzeczowo, kosztowo i jakosciowo naprawy drog i chodnikéw na terenie

Spoétdzielni.

Czuwa nad prawidlowym funkcjonowaniem dzwigéw osobowych w budynkach we

wspolpracy z UDT oraz firma konserwujacg dzwigi, nadzoruje konserwacj¢ 1 remonty

dzwigdw przez ustugodawce w tym zakresie.

Czuwa nad prawidlowym funkcjonowaniem ciggéw spalinowych 1 wentylacyjnych we

wspotpracy z zaktadem kominiarskim. Wnioskuje do Zarzadu o modernizacj¢ ciagdw

wynikajacych z przegladéw kominiarskich. W przypadku bezposredniego zagrozenia

zdrowia 1 zycia mieszkancow, podejmuje natychmiastowe dziatania celem jego

uniknigcia.

Przyjmuje od dysponentéw lokali zgloszenia wszelkiego rodzaju awarii i innych

potrzeb konserwacyjno-remontowych, jak rowniez uczestniczy w skladzie komisji

usterkowej. \



11. Wykonuje okresowe, coroczne, jak 1 pigcioletnie kontrole stanu technicznego
budynkow zgodnie z prawem budowlanym, z ktorych sporzadza stosowne protokoty.

12. Sporzadzanie na podstawie protokotow z przegladow okresowych i doraznych,
wnioskow do planéw remontéw, odnos$nie napraw, remontow, tacznie z przedmiarami
I przewidywanymi kosztami.

13. Prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych.

14. Przygotowuje zlecenie na wykonawstwo robot konserwacyjnych, remontowych,
awaryjnych i modernizacyjnych.

15. Sporzadza specyfikacje indywidualnych warunkéw zamoéwienia i projekty umow na
roboty budowlane.

16. Potwierdza prawidlowo$¢ danych uwidocznionych w fakturach wykonawcow w
zakresie obmiaru robot wykonanych, zgodno$ci cen z wycena i terminowos$cig
wykonania.

17. Uczestniczy w komisyjnym odbiorze mieszkan.

18. Prowadzenie stosownej dokumentacji w zakresie zgloszen szk6éd w mieszkaniach oraz
poswiadczenie przyczyn szkod branzy ogoélnobudowlanej firmom ubezpieczeniowym.

19. Przygotowuje  materialy  Zzrédlowe do projektow planéw  remontowych,
konserwacyjnych 1 modernizacyjnych na podstawie dokonanych przegladow
okresowych budynkow.

20. Aktywnie wspoéldziata z administracja 1 pozostatymi komoérkami organizacyjnymi
Spotdzielni.

21. W sprawach kontaktow bezposrednich z mieszkancami — udziela informacji w sposob
kulturalny i rzeczowy w zakresie swoich kompetencji.

22. Przygotowuje materiaty zrodlowe do wystapien kierowane do Urzedu Nadzoru
Budowlanego 1 innych jednostek administracji panstwowej w zakresie
stanowiskowym.

23. Zglaszanie aktualizacji do regulamindw w podleglym zakresie merytorycznym
wynikajgcych ze zmian przepiséw nadrzednych i potrzeb Sp-ni.

24. Wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych okresowo lub doraznie przez
Prezesa Zarzadu (lub bezposredniego przelozonego) adekwatnych do zajmowanego
stanowiska, posiadanych kwalifikacji lub uprawnien, wynikajacych z potrzeb
Spoétdzielni.

25. Obstuga komputera i podstawowych programow biurowych.

IV.ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI:

1. Odpowiada za prawidlowe, terminowe i zgodne z przepisami prawa wykonywanie swych
obowigzkow.

2. We wszystkich dziataniach okreslonych szczegoétowo w pkt. I 1 II zakresu czynnos$ci
stosuje wlasciwe przepisy prawne zawarte w Ustawie ,,Prawo Budowlane”, ,,Prawo
Energetyczne”, ‘O dozorze technicznym”, ,,Rozporzadzeniu w sprawie warunkow
technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowania”, oraz innych
ustawach i przepisach szczegdétowych odpowiednich do konkretnego zagadnienia.

3. Rzetelnie wykonuje swoje obowiazki.

4. Przestrzega zasady poufnosci informacji uzyskanych przy wykonywaniu pracy.

5. Podnosi wlasne kwalifikacje niezb¢dne na zajmowanym stanowisku, w szczego6lnosci w
zakresie przepisOw prawa 1 regulacji wewnetrznych odnoszacych si¢ do zakresu
wykonywanych obowigzkow.

6. Przestrzega przepisy bhp i p.poz.

7. Na biezaco zapoznaje si¢ z regulaminami Sp-ni oraz zarzadzeniami wewngtrznymi
obowigzujagcymi w Sp-ni, ze szczegdlnym uwzglednieniem dyscypliny i organizacji
pracy, zasad wynagrodzen, tajemnicy stuzbowej, itd. oraz przestrzega ich postanowienia.

8. Odpowiedzialno$¢ za ochrong danych osobowych zgodnie z Rodo.



C. ZAKRES UPRAWNIEN:
Podejmowanie decyzji merytorycznych w sprawach dotyczacych zakresu dziatalnosci.

Przedktadanie stosownych wnioskow do Zarzadow w sprawie remontow biezacych,
kapitalnych i modernizacyjnych.

Prosimy o zapoznanie si¢ z informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydatow, ktéra znajduje
si¢ na stronie internetowej www.smwidok.krakow.pl.



http://www.smwidok.krakow.pl/

